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A missão do MCA não pode 

ser confundida com a dos pais. 

Por isso, destacamos que não é 

função do MCA substituir o pa-

pel da família na educação dos 

filhos. Também não é cuidar 

ou distrair crianças e adoles-

centes enquanto os pais par-

ticipam da Escola Bíblica ou do 

culto para que não os atrapa-

lhem durante as programações, 

nem é promover mero entrete-

nimento.

O Ministério de Crianças e Adolescentes – 

MCA – é a área da Igreja Adventista da Promessa 

que auxilia pais e professores na missão de 

evangelizar, ensinar e discipular crianças e 

adolescentes de 0 a 17 anos de idade, a fim de 

levá-los à salvação em Jesus Cristo e conduzi-los 

a um relacionamento pessoal com Deus e com a 

sua Palavra, no poder do Espírito Santo.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

A DEFINIÇÃO DO MCA

ATENÇÃO: 
NÃO É FUNÇÃO 
DO MCA!
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Cada líder de ministério forma sua equipe, 

com a aprovação dos nomes no Conselho Local. 

O formato é o seguinte:

1. Líder Ministerial;

2. Equipe de colaboradores.

Não existe figura de vice, secretário, 

tesoureiro etc.

O líder do ministério deverá atender os seguin-

tes critérios:

Ser civilmente capaz;

Ter reconhecida vocação e comprovada expe-

riência, a partir do seu serviço à igreja local;

Ser membro comungante há, preferencial-

mente, mais de dois anos e não ter nenhuma 

restrição nos seus direitos de membro;

As exceções serão administradas pelo Con-

selho Local.

Quanto ao(s) colaborador(es), solicita-se ape-

nas a aprovação pelo Conselho Local.

Pelo exercício da função, nenhum membro da 

liderança do MCA local poderá ser remunerado.

O tempo de exercício nas funções será defini-

do pelo Conselho Local, cabendo avaliação crite-

riosa e anual.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

A LIDERANÇA DO MCA
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É importante que a liderança do MCA conheça 

o ministério de atuação, por isso é indispensável 

que todos os membros da equipe (líder e 

colaboradores) do MCA local participem dos 

treinamentos e capacitações realizados pelo 

MCA Regional e Geral, pela Convenção Regional 

e Geral.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

A CAPACITAÇÃO E TREINA-
MENTO DA LIDERANÇA 
DO MCA

AS AÇÕES DO MCA
São legítimas e inúmeras as ações que podem 

e devem ser desenvolvidas pelo MCA local. A 

seguir, sugerimos ações importantes para serem 

avaliadas junto ao pastor e conselho local, sobre 

a importância e aplicabilidade de acordo com 

cada contexto:
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• Incentivar as famílias à realização e prática 

regular do Culto Familiar (vide e-books do 

Programa DiscipuLAR para culto familiar);

• Realizar a Escola Bíblica (EB) com estudos 

e lições específicas para o público-alvo aos 

sábados;

• Realizar a Escola Bíblica Especial (EBE) 

periodicamente com ênfase na evangelização e 

discipulado de crianças e adolescentes;

• Organizar e realizar encontros regulares de 

Pequenos Grupos de crianças e adolescentes nas 

casas ou no templo local;

• Organizar e realizar o culto infantil na igreja 

local, paralelamente aos cultos oficiais, quando 

houver demanda suficiente, espaço adequado, 

sob a supervisão e aprovação do pastor e conselho 

local.

• Manter contato com os pais e familiares 

das crianças e adolescentes para a obtenção e 

atualização de dados e informações;

• Realizar a matrícula e cadastramento de 

crianças e adolescentes na Escola Bíblica e 

no sistema de gestão on-line da IAP junto à 

secretaria local, sob a autorização dos pais ou 

responsáveis;

• Promover  ações de evangelismo e discipu-

lado para crianças e adolescentes;

• Promover ações sociais no bairro ou na 

cidade que envolva a participação de crianças e 

adolescentes na missão de Deus no mundo;

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 
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• Promover ações evangelísticas e publica-

ções educativas baseadas nos ensinos bíblicos 

em datas especiais e comemorativas do ano, 

como: dia das mães, dos pais, da criança, do pas-

tor, da Bíblia, carnaval, páscoa, natal, festa juni-

na, halloween etc;

• Promover ações de incentivo à busca pelo 

avivamento e batismo no Espírito Santo (progra-

mas de oração, vigílias, cultos especiais etc);

• Promover campanhas ou programas de ora-

ção específica e temática envolvendo todo o mi-

nistério, pais e equipe;

• Promover ações de sensibilização quanto à 

importância de contribuir financeiramente e in-

terceder pela obra missionária e pelas famílias 

missionárias no Brasil e no exterior;

• Realizar campanha financeira em prol do 

ministério;

• Realizar acampamentos, passeios, excur-

sões, visitas a exposições etc;

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 
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• Realizar intercâmbios com outras IAPs e 

MCAs;

• Promover palestras temáticas de orienta-

ção para crianças e adolescentes, com assuntos 

relevantes e atuais: redes sociais, sexualidade, 

drogas, saúde, faculdade, profissão, bullying etc.

• Providenciar classe doutrinária para adoles-

centes, motivando-os e dando a oportunidade 

de serem batizados antes que deixem o ministé-

rio;

• Organizar e realizar o culto dirigido pelo 

MCA na igreja local, sob a supervisão e aprovação 

do pastor e conselho local. (Verificar a periodici-

dade de acordo com o contexto local: trimestral, 

quadrimestral, meses em que há quinto sábado 

ou domingo, entre outros). 

-  Atividade que envolva deslocamento ou ajun-

tamento de crianças e adolescentes, sem a pre-

sença dos responsáveis, sejam membros da igre-

ja ou não, há a necessidade de autorização por 

escrito dos responsáveis (pai e mãe ou respon-

sável legal). 

- Sempre deve ter núme                    

ro suficiente de adultos 

responsáveis para aten-

der as crianças e adolescentes.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

ATENÇÃO:
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- O amor e o respeito devem permear todas as 

ações voltadas para as crianças e adolescentes, 

qualquer situação que fuja dos padrões cristãos 

deve ser imediatamente comunicada ao Pastor 

titular do campo.

         LÍDER:

• Planejar as ações em parceria com os de-

mais ministérios da igreja local e sob aprovação 

do Conselho Local;

• Coordenar as ações do ministério;

• Coordenar e orientar o trabalho da equipe e 

dos professores;

• Promover treinamentos para a equipe, ou 

participar deles, através de outros órgãos com-

petentes e preparados para isso;

• Avaliar e adquirir material didático, como as 

Lições Bíblicas (com base na orientação que re-

cebe do seu órgão superior) e outros materiais 

complementares;

• Supervisionar e autorizar a aquisição dos 

materiais, equipamentos e produtos necessá-

rios para o ministério, como: itens de papelaria, 

brindes, lanche semanal e para ocasião das co-

memorações, TV, computador, Datashow etc;

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

AS FUNÇÕES GERAIS DA 
LIDERANÇA DO MCA

1
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• Solicitar nota fiscal com o CNPJ correspon-

dente (IAP ou Convenção), a fim de manter do-

cumentada toda a movimentação financeira do 

ministério;

• Administrar a distribuição das classes por 

faixa etária ou de acordo com as condições e ne-

cessidades da igreja local;

• Avaliar, quadrimestral e anualmente, o apro-

veitamento geral;

• Zelar, controlar e manter guardado todo o 

material adquirido pelo ministério;

• Solicitar e controlar os valores em dinheiro 

destinados ao ministério, e efetuar campanhas 

específicas para a sua manutenção;

• Definir programas e ações para o crescimen-

to geral do ministério;

• Reunir-se periodicamente com a equipe e 

professores;

• Manter-se inteirado dos acontecimentos 

para avaliar e orientar as ações do ministério;

• Realizar reuniões com pais, líderes e profes-

sores, para o melhor aproveitamento do poten-

cial das crianças e dos adolescentes;

• Buscar, junto à liderança da igreja local, 

eventuais auxílios para suprir as necessidades e 

manter o bom funcionamento do ministério;

• Participar das reuniões oficiais convocadas 

pela liderança da IAP ou Conselho Local;

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 
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• Participar das reuniões do seu órgão su-

perior, Ministérios Geral, Regional ou Setorial, 

quando houver devida convocação;

• Registrar as decisões das reuniões realiza-

das;

• Comunicar, a quem for necessário, as deci-

sões do ministério;

• Providenciar comunicações aos pais e alu-

nos, sempre que for necessário;

• Promover a comunicação do ministério na 

internet e nas redes sociais, atentando para o 

cuidado na publicação das fotos e imagens de 

crianças e adolescentes somente autorizadas 

pelos pais ou responsáveis;

• Providenciar avisos à igreja, 

em forma de cartazes, mensa-

gens eletrônicas, ou encaminhar 

ao órgão competente.

• Cadastrar, junto à secretaria 

da igreja local, os bebês re-

c é m - n a s c i d o s 

ou recém-che-

gados, crianças e 

adolescentes (sob a 

autorização dos pais 

ou responsáveis) no 

Promessa Mais que é a 

forma de cadastro ofi-

cial da IAP; caso deseje ter 

um arquivo no MCA para 

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 
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acompanhá-los até a saída do ministério, pode-

rá utilizar uma ficha cadastral (conforme modelo 

anexo);

• Atualizar o cadastro, constantemente, ano-

tando as datas nas quais as crianças e adolescen-

tes participaram das classes da Escola Bíblica;

• Elaborar os cartões de chamada para serem 

utilizados como controle de presença e desem-

penho da criança e do adolescente na Escola Bí-

blica;

• Organizar e manter o arquivo de toda a do-

cumentação do ministério: fichas, cartas, comu-

nicações importantes, avaliações, estatísticas, 

programas executados para serem reaproveita-

dos, histórico do ministério e outros;

• Organizar e manter sob controle todo o ma-

terial didático, para que não haja desperdício ou 

extravio por parte dos professores e usuários: li-

vros de educação cristã para o professor, lições 

para o professor, lições para o aluno; livros de 

histórias, etc.

• Guardar em local apropriado e controlar 

todo o material audiovisual do ministério, quer 

seja adquirido, quer seja confeccionado pelos 

professores e alunos: caixas de areia, cartazes e 

cenários, fantoches, flanelógrafos, equipamen-

tos de som e outros.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

13
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         COLABORADOR FINANCEIRO:

• Registrar, semanalmente, todas as ofertas 

das crianças e dos adolescentes;

• Registrar todas entradas provenientes de 

campanhas sociais e doações;

• Registrar todas as saídas financeiras;

• Contabilizar e efetuar a cobrança das lições 

adquiridas pelos pais ou responsáveis das crian-

ças e adolescentes;

• Exigir notas fiscais com o devido CNPJ, para 

os fins legais;

• Manter o relatório financeiro em ordem e 

atualizado mensalmente;

• Ter à disposição os valores para serem utili-

zados quando solicitados;

• Prestar contas às lideranças do ministério, 

da igreja ou do conselho sobre a movimentação 

financeira, sempre que solicitado.

• Seguir as orientações do Tesoureiro local, 

sempre em consonância com os documentos ofi-

ciais da IAP.

Algumas funções de competência do líder 

descritas no item “1” podem ser transferidas 

para outros colaboradores indicados pela lide-

rança do MCA para compor a equipe, como por 

exemplo: colaboradores nas áreas da secretaria, 

comunicação, decoração, música etc. As indica-

ções deverão ser aprovadas pelo conselho local 

da igreja.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 
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         OUTROS COLABORADORES:
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A liderança do MCA deverá escolher pessoas 

que tenham vocação para exercer o ministério 

do ensino para ocupar as funções de professores 

de crianças e de adolescentes. As indicações dos 

professores deverão ser aprovadas pelo conse-

lho local da igreja, para o exercício do seu minis-

tério na Escola Bíblica.

Os professores devem ser membros da igre-

ja local, comungantes e com um mínimo de três 

anos de batizado ou recebido na IAP. As exceções 

serão administradas pelo conselho local.

Pelo exercício da função, nenhum profes-

sor da Escola Bíblica do MCA poderá ser re-

munerado.

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

OS PROFESSORES DA 
ESCOLA BÍBLICA DO MCA

A ORGANIZAÇÃO DAS CLASSES DO MCA

Ideal: separação de classes por faixas 

etárias:

Berçário: 0 a 1 ano

Maternal: 2 a 3 anos

Pré-primários: 4 a 5 anos

Primários: 6 a 8 anos

Juniores: 9 a 11 anos

Adolescentes: 12 a 14 anos

Juvenis: 15 a 17 anos

15
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A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

Possível: alfabetizados, não alfabetizados e 

adolescentes.

O CURRÍCULO DA ESCOLA BÍBLICA DO MCA

FAIXA ETÁRIA LIÇÃO/SÉRIE EDITORA OBSERVAÇÕES

0 a 3 anos EU SOU ASSIM UFMBB Programa de Ensino 

Bíblico para Bebês e 

Crianças até 3 anos.

2 a 3 anos MATERNAL Cristã 

Evangélica

4 a 6 anos PLUGUINHO Cristã 

Evangélica

4 a 6 anos PRÉ-PRIMÁRIO Cristã 

Evangélica

Atenção: Nesta série é 

vedada a utilização das 

lições 2 (A vida de Jesus 

e suas histórias) e 4 (No 

princípio).

4 a 8 anos

(Classe única)

PLUGUINHO E 

PLUG KIDS

Cristã 

Evangélica

Séries indicadas para 

classe única e mista 

para crianças alfabeti-

zadas e não alfabetiza-

das.

9 a 11 anos DETETIVE 

JÚNIOR

Cristã 

Evangélica

0 a 3 anos

9 a 11 anos JUNIORES Cristã 

Evangélica

Atenção: Nesta série é 

vedada a utilização da 

lição 2 (As histórias de 

Jesus ou, nas edições 

anteriores, As parábolas 

de Jesus).

16
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A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

12 a 17 anos JUVENIL Editora 

Promessa

A série Juvenil é um 

material produzido pelo 

MCA Geral e Editora 

Promessa.

15 a 17 anos O DOUTRINAL 

E LIÇÕES BÍ-

BLICAS DA IAP

Editora 

Promessa

Para os adolescentes 

que já tenham estuda-

do a série Juvenil do 

MCA.

SITES DAS EDITORAS:

UFMBB

Cristã Evangélica

Editora Promessa

CLIQUE E CONFIRA

17
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1   O estudo da lição bíblica no horário destina-

do para tal, não deve ser substituído por outras 

atividades como: ensaios, brincadeiras, dese-

nhos e etc. O momento reservado para a lição bí-

blica deve ser aproveitado ao máximo para que, 

de acordo com a faixa etária e a metodologia 

adequada, ocorra a aprendizagem das verdades 

bíblicas. Para isso é necessário o comprometi-

mento dos professores com o estudo da Palavra 

e com o chamado para esse ministério.

2   Não há suspensão das atividades da escola 

bíblica decorrente do período de férias escola-

res. Ainda que diminua a frequência de crianças, 

adolescentes e professores devido ao período de 

férias, sobretudo das férias de verão, o líder do 

MCA deverá reorganizar as classes e professores 

presentes para que a escola bíblica não seja in-

terrompida. 

3  Não fazer cópias dos materiais adquiridos, 

preservando os direitos autorais.  Exceto nos ca-

sos em que há autorização expressa dos autores. 

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

ATENÇÃO:

A ORGANIZAÇÃO E ADAP-
TAÇÃO DOS ESPAÇOS FÍSI-
COS DAS CLASSES DA ES-
COLA BÍBLICA DO MCA

18
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Estrutura ideal das classes:

a

A

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

• Local com salas espaçosas, bem iluminadas, 

arejadas e decoradas didaticamente;

• Uma sala por faixa etária, se possível;

• Lições adequadas à faixa etária, materiais 

variados, diversos e em quantidades adequadas 

para as atividades utilizadas em aula;

• Professores dinâmicos, dedicados e com-

prometidos com a palavra de Deus e com a mis-

são de ensinar.

Estrutura indispensável 

das classes:

b

• Ainda que a igreja local não tenha a estrutu-

ra ideal, algumas adaptações podem ser feitas. 

No entanto, existem alguns quesitos que são in-

dispensáveis:

• As crianças e os adolescentes devem reco-

nhecer sua sala como um lugar aconchegante e 

acolhedor;

• A sala de aula deve estar limpa, iluminada e 

arejada. Locais abafados e escuros são extrema-

mente prejudiciais ao ensino e à saúde;

• Não permitir que móveis e utensílios não 

utilizados permaneçam na sala;

• Otimizar o espaço com a mobília necessá-

ria (mesas, cadeiras, carteiras, lousas, estantes, 

etc);

Estrutura ideal das classes:

19
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Estrutura ideal das classes:A

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

• Transformar o espaço com decoração cha-

mativa e não cansativa. As cores claras ajudam 

neste processo;

• É desejável que a decoração da classe seja 

relacionada à faixa etária da turma;

• Faça quadros de incentivo para valorizar a 

presença do aluno, a Bíblia, o estudo da lição e os 

visitantes convidados. Ao final do trimestre ou 

quadrimestre, os alunos com melhor desempe-

nho, podem receber uma premiação;

• Detalhes são importantes: o cesto de lixo, a 

caixinha para arrecadar a oferta, pastas, quadro 

de aniversários e outros, podem e devem ser de-

corados também. Tudo deve ser feito com a mis-

são de ensinar e demonstrar amor.

Adaptações das classes:c

Adaptações são necessárias quando não se 

dispõe de salas e professores suficientes para o 

exercício do ministério.

Ainda assim, é importante que as crianças se-

jam respeitadas em suas idades e intelecto. Não é 

produtivo deixar uma criança alfabetizada junto 

com as não-alfabetizadas mesmo que seja ape-

nas uma criança.

Neste caso específico, é importante que esta 

criança seja atendida de acordo com sua idade. 

Crie um espaço só para ela, que atenda a sua ex-

pectativa.

Berçário e Maternal, podem funcionar juntos, 

com a ajuda de irmãs que auxiliem na alimenta-

20
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Estrutura ideal das classes:A

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

ção, higienização, ministração de lições, músicas 

e outras atividades.

Um outro espaço muito importante para o 

funcionamento do ministério é a secretaria ou 

almoxarifado. Ele é necessário para manutenção 

do estoque, organização e controle dos mate-

riais necessários ao bom funcionamento do mi-

nistério. O Almoxarifado pode ser uma sala ou 

um armário, com porta e chave, para segurança 

do material.

21
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Estrutura ideal das classes:A

A ORGANIZAÇÃO DO MINISTÉRIO DE CRIANÇAS E  
ADOLESCENTES MCA LOCAL 

O MOTO DA CRIANÇA E 
DO ADOLESCENTE 
PROMESSISTA

O MOTO DA LIDERANÇA 
DO MCA

COMEMORAÇÃO 
AO DIA DA CRIANÇA 
PROMESSISTA

Senhor Jesus, que eu cresça em sabedoria e ja-

mais me esqueça dos seus ensinamentos.

Ensina a criança no caminho em que deve an-

dar e até quando envelhecer não se desviará dele. 

(Provérbios 22:6)

Qualquer dia no mês de outubro.

CLIQUE AQUI E BAIXE O ANEXO

MODELO CADASTRO DE 
CRIANÇAS E ADOLESCENTES 

NA IAP

22

https://drive.google.com/file/d/1X_IZB2rAlaHMoSPrMZk8v4AxaP82cMRl/view?usp=sharing
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Ensina a criança no caminho em que deve 

andar e até quando envelhecer não se des-

viará dele. (Provérbios 22:6)

CLIQUE E SIGA-NOS 
NAS REDES SOCIAIS

MCA Geral

https://www.facebook.com/MCAConvencaoGeral/



