A ORGANIZAGAO DO
MINISTERIO DE
CRIANCAS
E ADOLESCENTES
MCA LOCAL



Copyright © 2022. Todos os direitos reservados.
Ministério de Criancas e Adolescentes da Convencao
Geral das Igrejas Adventistas da Promessa.

E permitido reproduzir o compartilhar este material.

Publicado no Brasil, em dezembro 2022.

Organizacao e Projeto grafico
Agéncia Imaginare

Texto
Luis Cesar Galvao Camargo
Marcia Rizzi

Revisao do texto
Marcia Rizzi

Fale conosco

MCA - Ministério de Criancas e Adolescentes
Rua Boa Vista 3146 Andar Conj. A

Centro Sao Paulo (SP) CEP 01014 000
promessistas.org
www.facebook.com/MCAConvencaoGeral



INDICE

A definicao do MCA
Atencao: nao é funcao do MCA!
A lideranca do MCA

A capacitacgdo e treinamento da lideranca
do MCA

As acoes do MCA

As funcoes gerais da lideranca do MCA
Os professores da escola biblica do MCA
O curriculo da escola biblica do MCA

A organizacgao e adaptacao dos espacos
fisicos das classes da escola biblica do MCA

Motos oficiais

Anexo - Modelo cadastro de criangas e
adolescentes na IAP



que auxilia pais e professores na missao de
evangelizar, ensinar e discipular criancas e
adolescentes de O a 17 anos de idade, a fim de
leva-los a salvagdao em Jesus Cristo e conduzi-los
a um relacionamento pessoal com Deus e com a
sua Palavra, no poder do Espirito Santo.

ATENGCAO:
NAO E FUNGAO
DO MCA!

A missao do MCA nao pode
ser confundida com a dos pais.
Porisso, destacamos que nao é
funcdo do MCA substituir o pa-
pel da familia na educacgdo dos
filhos. Também nao é cuidar
ou distrair criancas e adoles-
centes enquanto os pais par-
ticipam da Escola Biblica ou do
culto para que nao os atrapa-
lhem durante as programacoes,
nem & promover mero entrete-
nimento.
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1. Lider Ministerial;

2. Equipe de colaboradores.

N3o existe figura de vice, secretario,
tesoureiro etc.

O lider do ministério devera atender os seguin-
tes critérios:

A Ser civilmente capaz;

B Terreconhecidavocagdo e comprovadaexpe-
riéncia, a partir do seu servico a igreja local;

C Ser membro comungante ha, preferencial-
mente, mais de dois anos e nao ter nenhuma
restricdo nos seus direitos de membro;

D As excecoes serao administradas pelo Con-
selho Local.

Quanto ao(s) colaborador(es), solicita-se ape-
nas a aprovacao pelo Conselho Local.

Pelo exercicio da fungdo, nenhum membro da
lideranca do MCA local podera ser remunerado.

O tempo de exercicio nas fungoes sera defini-
do pelo Conselho Local, cabendo avaliagao crite-
riosa e anual.
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E importante que a lideranga do MCA conheca
o ministério de atuacao, porisso é indispensavel
que todos os membros da equipe (lider e
colaboradores) do MCA local participem dos
treinamentos e capacitagcdes realizados pelo
MCA Regional e Geral, pela Convencao Regional
e Geral.

AS ACOES DO MCA

Sao legitimas e inUmeras as agdes que podem

e devem ser desenvolvidas pelo MCA local. A

seguir, sugerimos agoes importantes para serem

avaliadas junto ao pastor e conselho local, sobre

a importancia e aplicabilidade de acordo com
cada contexto:
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sabados;

« Realizar a Escola Biblica Especial (EBE)
periodicamente com énfase na evangelizacao e
discipulado de criangas e adolescentes;

« Organizar e realizar encontros regulares de
Pequenos Grupos de criancas e adolescentes nas
casas ou no templo local;

« Organizar e realizar o culto infantil na igreja
local, paralelamente aos cultos oficiais, quando
houver demanda suficiente, espaco adequado,
sobasupervisaoeaprovacaodopastoreconselho
local.

« Manter contato com os pais e familiares
das criancas e adolescentes para a obtencao e
atualizacao de dados e informacgodes;

. Realizar a matricula e cadastramento de
criangas e adolescentes na Escola Biblica e
no sistema de gestao on-line da IAP junto a
secretaria local, sob a autorizacdao dos pais ou
responsaveis;

« Promover acoes de evangelismo e discipu-
lado para criancas e adolescentes;

« Promover agdes sociais no bairro ou na
cidade que envolva a participagao de criancas e
adolescentes na missao de Deus no mundo;
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« Promover ac¢oes de incentivo a busca pelo
avivamento e batismo no Espirito Santo (progra-
mas de oracao, vigilias, cultos especiais etc);

. Promover campanhas ou programas de ora-
cao especifica e tematica envolvendo todo o mi-
nistério, pais e equipe;

« Promover agdes de sensibilizacao quanto a
importancia de contribuir financeiramente e in-

terceder pela obra missionaria e pelas familias
missionarias no Brasil e no exterior;

« Realizar campanha financeira em prol do
ministério;

« Realizar acampamentos, passeios, excur-
soes, visitas a exposicoes etc;
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idade,
drogas, saude, faculdade, profissao, bullying etc.

« Providenciarclasse doutrinaria para adoles-
centes, motivando-os e dando a oportunidade
de serem batizados antes que deixem o ministe-
rio;

« Organizar e realizar o culto dirigido pelo
MCA na igreja local, sob a supervisdo e aprovagao
do pastor e conselho local. (Verificar a periodici-
dade de acordo com o contexto local: trimestral,
quadrimestral, meses em que ha quinto sabado
ou domingo, entre outros).

ATENCAO:

- Atividade que envolva deslocamento ou ajun-
tamento de criangas e adolescentes, sem a pre-
senca dos responsaveis, sejam membros da igre-
ja ou ndo, ha a necessidade de autorizagdo por
escrito dos responsaveis (pai e mae ou respon-
savel legal).

- Sempre deve ter nume

ro suficiente de adultos
responsaveis para aten-

der as criancgas e adolescentes.
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AS FUNCOES GERAIS DA
LIDERANCA DO MCA

1 LIDER:

« Planejar as agdes em parceria com os de-
mais ministérios da igreja local e sob aprovacao
do Conselho Local;

« Coordenar as agoes do ministeério;

. Coordenar e orientar o trabalho da equipe e
dos professores;

« Promover treinamentos para a equipe, ou
participar deles, através de outros orgaos com-
petentes e preparados para isso;

«  Avaliar e adquirir material didatico, como as
Licoes Biblicas (com base na orientagdo que re-
cebe do seu orgao superior) e outros materiais
complementares;

e  Supervisionar e autorizar a aquisicio dos
materiais, equipamentos e produtos necessa-
rios para o ministério, como: itens de papelaria,
brindes, lanche semanal e para ocasiao das co-
memoracgoes, TV, computador, Datashow etc;

A ORGANIZA(;AO DO MINISTERIO DE CRIANCAS E
ADOLESCENTES MCA LOCAL




el por
aixa etaria ou de acordo com as condig¢des e ne-
cessidades da igreja local;

«  Avaliar,quadrimestral e anualmente, o apro-
veitamento geral;

« Zelar, controlar e manter guardado todo o
material adquirido pelo ministério;

« Solicitar e controlar os valores em dinheiro
destinados ao ministério, e efetuar campanhas
especificas para a sua manutencao;

-  Definirprogramas e agoes para o crescimen-
to geral do ministério;

« Reunir-se periodicamente com a equipe e
professores;

e Manter-se inteirado dos acontecimentos
para avaliar e orientar as agées do ministério;

« Realizar reunioes com pais, lideres e profes-
sores, para o melhor aproveitamento do poten-
cial das criancas e dos adolescentes;

e Buscar, junto a lideranca da igreja local,
eventuais auxilios para suprir as necessidades e
manter o bom funcionamento do ministério;

« Participar das reunioes oficiais convocadas
pela lideranca da IAP ou Conselho Local;
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« Comunicar, a quem for necessario, as deci-
soes do ministeério;

« Providenciar comunicagdes aos pais e alu-
nos, sempre que for necessario;

« Promover a comunicagdo do ministério na

internet e nas redes sociais, atentando para o

cuidado na publicagcdao das fotos e imagens de

criangas e adolescentes somente autorizadas
pelos pais ou responsaveis;

« Providenciar avisos a igreja,
em forma de cartazes, mensa-
gens eletronicas, ou encaminhar
ao orgao competente.

« Cadastrar, junto a secretaria
da igreja local, os bebés re-
cém-nascidos

ou recém-che-

gados, criangas e
adolescentes (sob a
autorizacdo dos pais

ou responsaveis) nho
Promessa Mais que é a
forma de cadastro ofi-

cial da IAP; caso deseje ter
um arquivo no MCA para
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escen-
tes participaram das classes da Escola Biblica;

. Elaborar os cartoes de chamada para serem
utilizados como controle de presenca e desem-
penho da crianga e do adolescente na Escola Bi-
blica;

« Organizar e manter o arquivo de toda a do-
cumentacao do ministério: fichas, cartas, comu-
nicacoes importantes, avaliagoes, estatisticas,
programas executados para serem reaproveita-
dos, historico do ministério e outros;

« Organizar e manter sob controle todo o ma-
terial didatico, para que nao haja desperdicio ou
extravio por parte dos professores e usuarios: li-
vros de educacgao crista para o professor, licoes
para o professor, licdes para o aluno; livros de
historias, etc.

. Guardar em local apropriado e controlar
todo o material audiovisual do ministério, quer
seja adquirido, quer seja confeccionado pelos
professores e alunos: caixas de areia, cartazes e
cenarios, fantoches, flanelografos, equipamen-
tos de som e outros.
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sociais e doagoes;
« Registrar todas as saidas financeiras;

-  Contabilizar e efetuar a cobranca das licdes
adquiridas pelos pais ou responsaveis das crian-
cas e adolescentes;

« Exigir notas fiscais com o devido CNPJ, para
os fins legais;

«  Manter o relatorio financeiro em ordem e
atualizado mensalmente;

«  Ter a disposicao os valores para serem utili-
zados quando solicitados;

«  Prestar contas as liderancas do ministeério,
da igreja ou do conselho sobre a movimentacao
financeira, sempre que solicitado.

«  Seguir as orientacdes do Tesoureiro local,
sempre em consonancia com os documentos ofi-
ciais da IAP.

3 OUTROS COLABORADORES:

Algumas funcoes de competéncia do lider
descritas no item “1” podem ser transferidas
para outros colaboradores indicados pela lide-
ranca do MCA para compor a equipe, como por
exemplo: colaboradores nas areas da secretaria,
comunicacao, decoracao, musica etc. As indica-
coes deverao ser aprovadas pelo conselho local

daigreja.
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escolher pessoas
que tenham vocacdo para exercer o ministério
do ensino para ocupar as fungdes de professores
de criancas e de adolescentes. As indicagoes dos
professores deverao ser aprovadas pelo conse-
Iho local da igreja, para o exercicio do seu minis-
tério na Escola Biblica.

Os professores devem ser membros da igre-
ja local, comungantes e com um minimo de trés
anos de batizado ou recebido na IAP. As excecdes
serao administradas pelo conselho local.

Pelo exercicio da fung¢do, nenhum profes-
sor da Escola Biblica do MCA podera ser re-
munerado.

A ORGANIZAQKO DAS CLASSES DO MCA

Ideal: separacgdo de classes por faixas
etarias:

Bercario:0alano
Maternal: 2 a 3 anos
Pré-primarios: 4 a 5 anos
Primarios: 6 a 8 anos
Juniores: 9 a 11 anos
Adolescentes: 12 a 14 anos
Juvenis: 15 a 17 anos
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Possivel: alfabetizados, nao alfabetizados e
adolescentes.

FAIXAETARIA |LICAO/SERIE |EDITORA |OBSERVAGOES
Oa3anos EU SOU ASSIM | UFMBB Programa de Ensino
Biblico para Bebés e
Criangas até 3 anos.
2 a3 anos MATERNAL Crista
Evangélica
4 a 6 anos PLUGUINHO Crista
Evangélica
4 a 6 anos PRE-PRIMARIO | Crist3 Atencao: Nesta série é
Evangélica |vedada a utilizacdo das
licdes 2 (A vida de Jesus
e suas histérias) e 4 (No
principio).
4 a 8 anos PLUGUINHO E |Crista Séries indicadas para
(Classe Unica) |PLUG KIDS Evangélica |classe Unica e mista
para criancas alfabeti-
zadas e nado alfabetiza-
das.
9 a1l anos DETETIVE Crista O a 3 anos
JUNIOR Evangélica
9 allanos JUNIORES Crista Atencgao: Nesta série é
Evangélica |vedada a utilizagdo da

licao 2 (As histérias de
Jesus ou, nas edicdes
anteriores, As parabolas
de Jesus).
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uvenil do

SITES DAS EDITORAS:

CLIQUE E CONFIRA

UFMBB
Crista Evangélica

Editora Promessa
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https://www.ufmbb.org.br/
https://www.editoracristaevangelica.com.br/
https://editorapromessa.com.br/?v=19d3326f3137

nao deve ser substituido por outras
atividades como: ensaios, brincadeiras, dese-
nhos e etc. O momento reservado para a li¢do bi-
blica deve ser aproveitado ao maximo para que,
de acordo com a faixa etaria e a metodologia
adequada, ocorra a aprendizagem das verdades
biblicas. Para isso € necessario o comprometi-
mento dos professores com o estudo da Palavra
e com o chamado para esse ministeério.

2 N3o ha suspensdo das atividades da escola
biblica decorrente do periodo de férias escola-
res. Ainda que diminua a frequéncia de criangas,
adolescentes e professores devido ao periodo de
férias, sobretudo das férias de verao, o lider do
MCA devera reorganizar as classes e professores
presentes para que a escola biblica ndo seja in-
terrompida.

3 Nao fazer copias dos materiais adquiridos,
preservando os direitos autorais. Exceto nos ca-
sos em que ha autorizacdo expressa dos autores.

A ORGANIZAQAO E ADAP-

AO DOS ESPACOS FiSlI-

DAS CLASSES DA ES-
COLA BIBLICA DO MCA
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ala p a etaria, se possivel;

. ngoes adequadas a faixa etaria, materiais
variados, diversos e em quantidades adequadas
para as atividades utilizadas em aula;

« Professores dinamicos, dedicados e com-
prometidos com a palavra de Deus e com a mis-
sao de ensinar.

b Estrutura indispensavel
das classes:

- Ainda que aigreja local nao tenha a estrutu-
ra ideal, algumas adaptagdes podem ser feitas.
No entanto, existem alguns quesitos que sdo in-
dispensaveis:

- As criancas e os adolescentes devem reco-
nhecer sua sala como um lugar aconchegante e
acolhedor;

« A sala de aula deve estar limpa, iluminada e
arejada. Locais abafados e escuros sao extrema-
mente prejudiciais ao ensino e a saude;

« Nao permitir que moveis e utensilios nao
utilizados permane¢cam na sala;

-« Otimizar o espago com a mobilia necessa-
ria (mesas, cadeiras, carteiras, lousas, estantes,
etc);
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e incentivo para valorizar a
presenca do aluno, a Biblia, o estudo da licdo e os
visitantes convidados. Ao final do trimestre ou
quadrimestre, os alunos com melhor desempe-
nho, podem receber uma premiacgao;

« Detalhes sao importantes: o cesto de lixo, a
caixinha para arrecadar a oferta, pastas, quadro
de aniversarios e outros, podem e devem ser de-
corados também. Tudo deve ser feito com a mis-
sao de ensinar e demonstrar amor.

¢ Adaptacoes das classes:

Adaptacdes sdo necessarias quando nao se
dispoe de salas e professores suficientes para o
exercicio do ministério.

Ainda assim, &€ importante que as criancas se-
jamrespeitadas em suasidadeseintelecto.Naoé
produtivo deixar uma crianca alfabetizada junto
com as ndo-alfabetizadas mesmo que seja ape-
nas uma crianga.

Neste caso especifico, @ importante que esta
crianga seja atendida de acordo com sua idade.
Crie um espaco so para ela, que atenda a sua ex-
pectativa.

Bercario e Maternal, podem funcionar juntos,
com a ajuda de irmas que auxiliem na alimenta-
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5 o e controle dos mate-
riais necessarios ao bom funcionamento do mi-
nistério. O Almoxarifado pode ser uma sala ou
um armario, com porta e chave, para seguranga
do material.
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. cresca em sabedoria e ja-
mais me esqueca dos seus ensinamentos.

O MOTO DA LIDERANCA
DO MCA

Ensina a crianga no caminho em que deve an-
dar e até quando envelhecer nao se desviara dele.
(Provérbios 22:6)

COMEMORACAO
AO DIA DA CRIANCA
PROMESSISTA

Qualquer dia no més de outubro.

MODELO CADASTRO DE
CRIANCAS E ADOLESCENTES
NA IAP

CLIQUE AQUI E BAIXE O ANEXO
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https://drive.google.com/file/d/1X_IZB2rAlaHMoSPrMZk8v4AxaP82cMRl/view?usp=sharing

Ensina a crianga no caminho em que deve
andar e até quando envelhecer ndo se des-
viara dele. (Provérbios 22:6)

CLIQUE E SIGA-NOS
NAS REDES SOCIAIS

@ Mmcaceral


https://www.facebook.com/MCAConvencaoGeral/



